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Papierloses Arbeiten/Biiro

WS 23. bayerische Jahrestagung Schuldnerberatung
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Warum papierlos arbeiten?
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Vorteile elektronischer Verwaltungsarbeit MAINEE
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schnelles Auffinden aller relevanten Informationen

vollstandige Aktenfuhrung mit zentralem Speicherort fur alle Inhalte
Unterstutzung flexibler Arbeitsweisen

ortsunabhangiger, kontinuierlicher Zugriff auf Informationen

Entfall von Medienbrichen

schnellere Abwicklung der Prozesse

bessere Transparenz

automatische Nachweisfuhrung



E-Akte

E-Akten-System

Fachverfahren

_ Dokumentenerfassung Standardsoftware
z.B. Cawin
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Verfiigbarkeit « Auffindbarkeit, Benutzbarkeit

* |dentifikation

Rechteverwaltung * Berechtigungsprifung

* Protokollierung von Eintragen

Beweissicherun . N
9 * Protokollierung von Veranderungen

Wiederherstellungsméglichkeit » Von geldschten, veranderten Inhalten

Falschungssicherheit * Technische Priifung auf Verfalschung von Daten

¢ Fehlerdokumentation

Verlasslichkeit b Bl

Ubertragungssicherheit « Sicherer Datenaustausch in allen Netzen
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Schulden: ein genialer Ersatz fur die Kette und Peitsche des Sklaventreibers
(Bitter Pierce: The Cynic's Word Book)



